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Просьба НЕ МЕНЯТЬ структуру и ширину строк таблиц, а также нумерацию разделов!
КАФЕДРА __________________________________

	общие сведения

	количество почетных званий, полученных педагогами кафедры в текущем году
	количество педагогов кафедры, состоящих членами в творческих союзах
	количество педагогов кафедры, состоящих членами в диссертационных советах

	
	
	

	количество педагогов кафедры, ставших лауреатами международных и всероссийских конкурсов, фестивалей в текущем году
	количество государственных и других премий, полученных педагогами кафедры в текущем году
	количество наград и поощрений, полученных педагогами кафедры в текущем году

	
	
	


ПЛАН ОТЧЕТА:

I. 
Научная работа

I.1. Подготовка к изданию и публикация

1. Монографии

2. Сборники научных статей (составление, редактирование)

3. Учебники, учебные пособия, программы и методические разработки

4. Статьи в сборниках научных трудов, опубликованные тезисы докладов

5. Буклеты

6. Редактирование (монографии, тома из собраний сочинений и т.п.)

I.2. Официальное (титульное) рецензирование

I.3. Участие в конференциях, симпозиумах

I.4. Защита диссертаций педагогами кафедры

I.5. Официальное оппонирование. Отзыв ведущей организации. Отзыв на автореферат
I.6. Переходящие работы

II. 
Организация научных и учебно-методических конференций, семинаров и т.п.

III. 
Учебно-методическая и организационно-методическая работа

III.1. Мастер-классы, открытые уроки

III.2. Работа в качестве председателя ГАК
I. Научная работа
I.1. Подготовка к изданию и публикация
1. Монографии

	№
	автор
	кафедра
	название
	год завершения
(для неопубликованных работ)
или

выходные данные
	объем

(а.л.)
 
и тираж
	стоимость (тыс. руб.)

только для изданий, выпущенных

не на средства СПбГК

(указать: РГНФ, Мин-во Культуры РФ, правительство СПб и т.п.)

	
	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	общее количество
	общий объем (а.л.)
	общая стоимость (тыс. руб.)

только для изданий, выпущенных не на средства СПбГК

	всего
	выполненных штатными преподавателями
	всего
	выполненных штатными преподавателями
	всего
	выполненных штатными преподавателями

	
	
	
	
	
	


2. Сборники научных статей (составление, редактирование)

	№
	редактор-составитель
	кафедра
	название
	год завершения
(для неопубликованных работ)
или

выходные данные
	объем

(а.л.)
	стоимость (тыс. руб.)

только для изданий, выпущенных

не на средства СПбГК

(указать: РГНФ, Мин-во Культуры РФ, правительство СПб и т.п.)

	
	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	общее количество
	общий объем (а.л.)
	общая стоимость (тыс. руб.)

только для изданий, выпущенных не на средства СПбГК

	всего
	выполненных штатными преподавателями
	всего
	выполненных штатными преподавателями
	всего
	выполненных штатными преподавателями

	
	
	
	
	
	


3. Учебники, учебные пособия, программы и методические разработки

	№
	автор
	кафедра
	название
	год завершения (для неопубликованных работ)
или

выходные данные
	гриф
	объем

(а.л.)
	стоимость

(тыс. руб.)

только для изданий, выпущенных

не на средства СПбГК

(указать: РГНФ,

Мин-во Культуры РФ, правительство СПб и т.п.)

	
	
	
	
	
	УМО

или
НМС
	Мин-ва образования
	других федеральных органов исполнительной власти
	другие грифы
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	вид изданий
	количество
	количество изданий с грифами
	общий объем

(а.л.)
	общая стоимость (тыс. руб.)

только для изданий, выпущенных

не на средства СПбГК

	
	всего
	выполненных штатными преподавателями
	УМО или НМС
	Министерства образования
	других федеральных органов исполнительной власти
	другие
	
	

	учебники
	
	
	
	
	
	
	
	

	уч. пособия
	
	
	
	
	
	
	
	

	другое
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Статьи в сборниках научных трудов, опубликованные тезисы докладов

4.1. Статьи в изданиях, рекомендованных ВАК РФ

	№
	автор
	кафедра
	название статьи
	название сборника,

редактор-составитель
	выходные данные
	Объем (а.л.)

	
	
	
	
	
	
	


4.2. Статьи в российских изданиях

(за исключением указанных в п. 4.1)

	№
	автор
	кафедра
	название статьи
	название сборника,

редактор-составитель
	выходные данные
	Объем (а.л.)

	
	
	
	
	
	
	


4.3. Статьи в зарубежных изданиях

	№
	автор
	кафедра
	название статьи
	название сборника,

редактор-составитель
	выходные данные
	Объем (а.л.)

	
	
	
	
	
	
	


ИТОГО:

Общее количество статей ________________________________

	статьи в изданиях, рекомендованных ВАК
	статьи в других российских изданиях
	статьи в зарубежных изданиях

	всего:

количество (шт.), объем (а.л.)
	выполненных штатными преподавателями:

количество (шт.), объем (а.л.)
	всего:

количество (шт.), объем (а.л.)
	выполненных штатными преподавателями:

количество (шт.), объем (а.л.)
	всего:

количество (шт.), объем (а.л.)
	выполненных штатными преподавателями:

количество (шт.), объем (а.л.)

	
	
	
	
	
	


5. Буклеты 

	№
	автор
	кафедра
	название
	выходные данные
	объем (а.л.)

	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	общее количество
	общий объем (а.л.)

	
	


6. Редактирование (монографии, тома из собраний сочинений и т.п.)
	№
	редактор,

член редколлегии
	кафедра
	название издания
	год завершения

(для неопубликованных работ)
или

выходные данные
	объем (а.л.)

	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	общее количество
	общий объем (а.л.)

	
	


I.2. Официальное (титульное) рецензирование

	№ 
	ФИО 
	кафедра
	автор, название и вид работы 
	объем (а.л.)

	
	
	
	
	


	ИТОГО

	общее количество
	


I.3. Участие в конференциях, симпозиумах
	№
	ФИО участника
	кафедра
	тема доклада, выступления
	название, место и сроки проведения конференции
	статус

(международн., всероссийск., региональн., межвузовск., внутривузовск.)

	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	общее количество выступлений
	количество выступлений на конференциях

	
	международных 
	всероссийских
	других

	
	
	
	


I.4. Защита диссертаций педагогами кафедры
	№
	автор
	кафедра
	название работы 
	научный руководитель
	диссертация

(кандидатская, докторская)

	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	количество кандидатских диссертаций
	количество докторских диссертаций

	всего
	выполненных штатными преподавателями
	всего
	выполненных штатными преподавателями

	
	
	
	


I.5. Официальное оппонирование. Отзыв ведущей организации. Отзыв на автореферат
	№ 
	ФИО
	кафедра
	автор, название и вид работы 
	место и дата защиты 
	вид отзыва 
	объем текста отзыва (а.л.)

	
	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	общее количество отзывов оппонентов
	общее количество отзывов ведущей организации

	
	


I.6. Переходящие работы

1. Монографии, сборники научных статей, нотные издания (текстологическая работа) 

	№
	автор (редактор-составитель)

научный редактор
	кафедра 
	название сборника/издания 
	планируемые сроки
	объем (а.л.) за отчетн. период

	
	
	
	
	начало
	окончание
	

	
	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	общее количество
	общий объем (а.л.) за отчетный период

	
	


2. Учебники, учебные пособия, программы, методические разработки 

	№
	автор
	кафедра 
	название 
	планируемые сроки
	объем (а.л.) за отчетн. период

	
	
	
	
	начало
	окончание
	

	
	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	общее количество
	общий объем (а.л.) за отчетный период

	
	


3. Подготовка диссертаций

	№
	автор
	кафедра 
	название 
	планируемые сроки
	объем (а.л.) за отчетн. период

	
	
	
	
	начало
	окончание
	

	
	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	общее количество
	общий объем (а.л.) за отчетный период

	
	


II. Организация научных и учебно-методических конференций, семинаров и т.п.

	№
	ФИО
	кафедра
	название мероприятия 
	место проведения, сроки 
	статус
(международн., всероссийск., региональн., межвузовск., внутривузовск.)

	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	количество мероприятий

	всего
	международные
	всероссийские
	другие

	
	
	
	


III. Учебно-методическая и организационно-методическая работа

III.1. Мастер-классы, открытые уроки
	№
	ФИО
	кафедра
	вид работы
	место проведения

(страна [кроме России], город, название учебного заведения)
	время проведения
	точное количество

	
	
	
	
	
	
	


	ИТОГО

	общее количество мастер-классов
	общее количество открытых уроков

	в России
	за рубежом
	в России
	за рубежом

	
	
	
	


	География

	Россия (перечень городов в алфавитном порядке)
	

	другие страны (перечень в алфавитном порядке)
	


III.2. Работа в качестве председателя ГАК
	№
	ФИО
	кафедра
	учебное заведение
	сроки

	
	
	
	
	


	ИТОГО

	общее количество
	


� 1 авторский лист вербального текста = 40000 знаков. В программе Word-2003 (и раньше) см. раздел «Сервис», подраздел «Статистика». В программе Word-2007 (и позднее) этот подраздел появляется, если в нижней части окна нажать на подсказку «Число слов».
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